ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA (,‘,./;»"{\3\

; &
AGENCIA BOLIVIANA DE ENERGIA NUCLEAR ABEN

RESOLUCION ADMINISTRATIVA ABEN N° 8 8 5/18

La Paz, A 1 S{-_P 2014

ASUNTO: APROBACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS (RE SABS).

VISTOS:

La Constitucion Politica del Estado.
Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, Ley de Administracién y Control Gubernamentales.

Decreto Supremo N° 2697 de 9 de marzo de 2016, que crea la Agencia Boliviana de Energia
Nuclear — ABEN.

Decreto Supremo N° 0181 de 29 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.

Resolucién Ministerial N° 569 de 30 de julio de 2013, que aprueba el Modelo de Reglamento
Especifico del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios (RE-SABS), contenido minimo
para la elaboracién del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios para Asambleas Departamentales y Regionales y de Empresas Publicas Nacionales
Estratégicas (RE-SABS EPNE), Modelos de Documento Base de Contratacién en las
modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo —ANPE vy Licitacién Publica Nacional
y el Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

Nota ABEN/DGE/NE/N° 700/2018 de 13 de agosto de 2018 relativa a la remisién del Reglamento
Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° 1300/2018 de 24 de agosto de 2018 de compatibilizacién
del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE SABS).

Informe Técnico ABEN/DOGC/INF. N° 10/2018 de 29 de agosto de 2018, emitido por la
Especialista en Desarrollo Organizacional y Gestion de Calidad, que acompafia el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS).

El Informe Legal ABEN/DAJ/INF-JUR N° 140/2018 de 11 de septiembre del 2018 emitido por la
Direccion de Asuntos Juridicos.

Demas documentacién que se convino y se tuvo presente.
CONSIDERANDO:

a) Marco Legal General.

- Que el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado dispone que la Administracién Publica

se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés
social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
responsabilidad y resultados.
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Que el articulo 378 de la Constitucién Politica del Estado, determina que las diferentes formas de
energfa y sus fuentes constituyen un recurso estratégico, su acceso es un derecho fundamental
y esencial para el desarrollo integral y social del pais, y se regira por los principios de eficiencia,
continuidad, adaptabilidad y preservacion del medio ambiente.

Que el articulo 2 del Decreto Supremo N° 2697, dispone la creacién de la Agencia Boliviana de
Energia Nuclear cuya sigla es ABEN, como institucion publica descentralizada, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con autonomia de gestién administrativa, técnica, legal, econémica
y financiera de duracién indefinida.

Que el articulo 3 del texto citado refiere que la ABEN tiene por finalidad desarrollar, suministrar y
comercializar bienes y servicios de tecnologia nuclear con fines pacificos.

Que el numeral 4, articulo 6 del Decreto Supremo 2697 establece las funciones del Director
General Ejecutivo de la Agencia Boliviana de Energia Nuclear, sefialando entre ellas la de
administrar los recursos para el desarrollo de la ABEN en el marco de la normativa vigente.

Que el numeral 10, del articulo 6 del texto citado refiere como una de las funciones del Director
General Ejecutivo de la Agencia Boliviana de Energfa Nuclear gestionar la elaboracion de
documentos legales y normativa interna.

Que mediante Resolucién Suprema N° 21235 de fecha 26 de mayo de 2017, se designa ala Ing’
Hortensia Jiménez Rivera, como Directora General Ejecutiva de la Agencia Boliviana de Energia
Nuclear — ABEN.

b) Marco Legal Especifico.

Que el articulo 1 de la Ley 1178 (SAFCO), regula los Sistemas de Administracion y de Control de
los Recursos del Estado y su relacion con los Sistemas Nacionales de Planificacion e Inversion
Publica, con el objeto de: a) Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz
y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los
programas, la prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico; b) Disponer de
informacion (til, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y estados
financieros; c) Lograr que todo servidor publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se destinaron los
recursos publicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacion;
d) Desarrollar la capacidad administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo
incorrecto de los recursos del Estado.

Que el articulo 10 de la disposicion legal citada, refiere que el Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios establecera la forma de contratacion, manejo y disposicién de bienes y
servicios. Se sujetara a los siguientes preceptos: a) Previamente exigira la disponibilidad de los
fondos que compromete o definira las condiciones de financiamiento requeridas; diferenciara las
atribuciones de solicitar, autorizar el inicio y llevar a cabo el proceso de contratacién; simplificara
los tramites e identificara a los responsables de la decisién de contratacién con relacién a la
calidad, oportunidad y competitividad del precio del suministro, incluyendo los efectos de los
términos de pago. b) Las entidades emplearan los bienes y los servicios que contraten, en log
fines previstos en la Programacion de Operaciones y realizaran el mantenimiento preventivo y la
salvaguardia de los activos, identificando a los responsables de su manejo. ¢) La reglamentacién
establecera mecanismos para la baja o venta oportuna de los bienes tomando en cuenta las
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hecesidades especificas de las entidades propietarias. La venta de acciones de sbéiedades de L

economia mixta y la transferencia o liquidacién de empresas del Estado, se realizara previa
autorizacion legal especifica o genérica, con la debida publicidad previa, durante y posterior a
estas operaciones.

Que el articulo 20 dispone que todos los sistemas de que trata la Ley N° 1178, seran regidos por
organos rectores, cuyas atribuciones basicas son: a) Emitir l[as normas y reglamentos béasicos
para cada sistema; b) Fijar los plazos y condiciones para elaborar las normas secundarias o
especializadas y la implantacion progresiva de los sistemas; ¢) Compatibilizar o evaluar, segun
corresponda, las disposiciones especificas que elaborara cada entidad o grupo de entidades que
realizan actividades similares, en funcion de su naturaleza y la normatividad basica; y d) Vigilar
el funcionamiento adecuado de los sistemas especificos desconcentrados o descentralizados e
integrar la informacién generada por los mismos.

Que el articulo 27 de la Ley N° 1178 dispone que cada entidad del sector publico elaborara en el
marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para
el funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente
ley y los Sistemas de Planificacion e Inversién Publica. Corresponde a la méaxima autoridad de
la entidad la responsabilidad de su implantacién. g
Que el paréagrafo | del articulo 1 del Decreto Supremo N° 0181 sefiala que el Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios es el conjunto de normas de caracter juridico, técnico y
administrativo que regula la contratacién de bienes y servicios, el manejo y la disposicion de
bienes de las entidades publicas, en forma interrelacionada con los sistemas establecidos en la
Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

Que los paragrafos | y Il del articulo 6 disponen: I. Las presentes NB-SABS y los instrumentos
elaborados por el Organo Rector, son de uso y aplicacion obligatoria por todas las entidades
publicas sefialadas en los Articulos 3 y 4 de la Ley N° 1178 y toda entidad publica con personeria
juridica de derecho publico, bajo la responsabilidad de la MAE y de los servidores publicos
responsables de los procesos de contratacién, manejo y disposicion de bienes y servicios. Il. Las
presentes NB-SABS y los instrumentos elaborados por el Organo Rector, son de uso y aplicaciéon
obligatoria en todas las Asambleas Departamentales y Regionales bajo la responsabilidad del
RAA y de los servidores publicos responsables de los procesos de contratacién, manejo y
disposicién de bienes y servicios.

Que en fecha 13 de marzo de 2018, mediante nota CITE: ABEN/DGE/NE/ N° 700/2018, se ha
remitido el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-
SABS), al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para su compatibilizacién con las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Que en fecha 24 de agosto de 2018, mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/ N° 1300/2018,
la Direccion General de Normas de Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, comunica a la ABEN, que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios (RE-SABS) es compatible con las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas mediante Decreto Supremo N° 181 de fecha 28
de junio de 2009, solicitando su aprobacién a través de Resolucién Administrativa y posterior
remision de una copia de ambos documentos (RE-SABS y la Resolucién Administrativa).

Que el informe técnico ABEN/DOGC/INF. N° 10/2018 de 29 de agosto de 2018 emitido por la
Especialista en Desarrollo Organizacional y Gestién de Calidad sefiala que se ha elaborado el
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Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en coordinacion con

la Direccion Administrativa Financiera, en funcién a la guia para la compatibilizacién del
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE SABS) del
Ministerio de Economia'y Finanzas Publicas.

Que el Informe Legal ABEN/DAJ/INF-JUR N°140/2018 de 11 de septiembre del 2018, emitido por
la Direccion de Asuntos Juridicos concluye: 1) El Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de bienes y Servicios (RE — SABS) cuenta con la compatibilizacién del Ministerid
de Economia y Finanzas Publicas a través de nota CITE
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°1300/2018 de 24 de agosto de 2018 EI RE — SABS, no
contraviene ninguna normativa vigente en el Estado Plurinacional de Bolivia. 2) El Reglamento
mencionado, cumple y guarda relacion con lo dispuesto en las Normas Bésicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios en base al Reglamento Especifico aprobado por el organo
rector a través Resolucion Ministerial N° 274 de 9 de mayo de 2013. 3) Se reconoce la importancia
de la aplicacion del mencionado reglamento especifico, a objeto de dar cumplimiento a la
Constitucién Politica del Estado, La Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamental y €]
Decreto Supremo N° 0181. Y recomienda: 5) El Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios debe ser aprobado mediante una Resolucion Administrativa
suscrita por la MAE de la ABEN conforme la normativa vigente.

POR TANTO:

En atencion a lo dispuesto en el inciso j) del articulo 6 del Decreto Supremo N° 2697 y el paragrafo
| del articulo 11 del Decreto Supremo N° 0181.

LA DIRECTORA GENERAL EJECUTIVA DE LA AGENCIA BOLIVIANA DE ENERGIA
NUCLEAR - ABEN, EN SU CALIDAD DE MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA DE LA

INSTITUCION,
RESUELVE:

PRIMERO.- Se APRUEBA el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (RE SABS), cuya estructura esta compuesta por cuatro (4) Capitulos, treinta y tres (33)
articulos, que en adjunto forma parte integrante de la presente Resoluciéon Administrativa.

SEGUNDO.- La Direccién Administrativa Financiera de la Agencia Boliviana de Energia Nuclear
(ABEN) queda encargada de realizar las gestiones necesarias, para velar por el cumplimiento vy
ejecucion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE
SABS). Por su parte la Especialista en Desarrollo Organizacional y Gestién de Calidad de la
ABEN es la responsable de la difusién de la presente Resolucién Administrativa.

Registrese,
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS) DE LA AGENCIA BOLIVIANA DE ENERGIA
NUCLEAR

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES
Articulo 1. OBJETIVO

Implantar en la Agencia Boliviana de Energia Nuclear (ABEN), las Normas Bésicas del Sistema de Administracién
de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades y cargos de los servidores
publicos responsables de la aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en
la entidad, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y disposicidén de
bienes. :

Articulo 2, AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especifico es de aplicacién obligatoria por todo el personal y unidades de la ABEN.
Articulo 3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucién Politica del Estado;

b) LalLey N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;

¢) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que lo
modifica;

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS);

e) El Decreto Supremo N°® 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios Marco y el Registro
Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) La Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo de Reglamento
Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS), Contenido Minimo para la
elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para
Asambleas Departamentales y Regionales y de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS
EPNE), Modelos de Documento Base de Contratacién en las modalidades de Apoyo Nacional a la
Produccién y Empleo - ANPE y Licitacion Publica; y el Reglamento del Registro Unico de Proveedores
del Estado (RUPE);

g) La Resolucion Ministerial N° 569, de 30 de julio de 2015, que aprueba el Manual de Operaciones del

SICOES
\ h) La Resolucion Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018, que aprueba los nuevos modelos de
} . Documentos de Base de Contratacion para las modalidades ANPE y Licitacién Pdblica.
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Articulo 4. NOMBRE DE LA ENTIDAD

Agencia Boliviana de Energia Nuclear (ABEN)

Articulo 5. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIYA - DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es la o el Director General Ejecutivo.

Articulo 6. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de la elaboracidn del presente RE-SABS es la Direccidon Administrativa Financiera.

El presente RE-SABS sera aprobado mediante Resolucion Administrativa emitida por la o el Director General
Ejecutivo.

Articulo 7. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del presente
Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y
su reglamentacion.

Articulo 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dard lugar a responsabilidades por la
funcién publica segln lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracién y Control Gubernamentales y disposiciones conexas.

CAPITULO II
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 9. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC
El PAC serd elaborado por la Unidad Administrativa de la ABEN en coordinacion con las Unidades Solicitantes.

SECCION I
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR
Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al: Director Administrativo Financiero.

El servidor publico designado por la o el Director General Ejecutivo, mediante Resolucion Administrativa es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacién Menor (hasta
Bs50.000.-), cuyas funciones son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA y PAC cuando corresponda;
b) Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente;
~.__C) Autorizar el inicio del proceso de contratacion;




G.,?:{a\ AGENCIA BOLIVIANA DE ENERGIA NUCLEAR
L REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

d) Adjudicar la contratacion.
Articulo 11. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), que no requieren
cotizaciones, ni propuestas, se realizan segln el siguiente proceso: :

a) UNIDAD SOLICITANTE
1. Elabora las Especificaciones Técnicas 0 Términos de Referencia, segun
corresponda.

2. Estima el precio referencial.
Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.
4. Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién de inicio de proceso de contratacién.

w

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA dando curso a la solicitud de autorizacién del inicio del proceso
de contratacidn.

c) RPA

1. Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea mayor a
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que cuente con la certificacién presupuestaria.

2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

3. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso de contratacion.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1, Previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que realice la provisidén del bien o prestacién
del servicio, considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

e) RPA

ik, lAcIjudica al proveedor seleccionado por la Unidad Administrativa.
2. Instruye a la Unidad Administrativa invitar al proveedor adjudicado y solicitarle la presentacion de la
documentacion para la formalizacion de la contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Invita al proveedor adjudicado y le solicita la presentacion de los documentos para la formalizacién de
la contratacion.

2. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,
suscribe estos documentos.

3. Recibida la documentacién la remite a la Unidad Juridica para su revision.
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g) UNIDAD JURIDICA

1. Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor
adjudicado.

2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo, como constancia de
su elaboracion y lo remite a la o el Director General Ejecutivo, para su suscripcion.

h) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

2. Designa al Responsable de Recepcidn o a los integrantes de la Comisién de Recepcidn, pudiendo delegar
esta funcién al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

i) RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

1. Efectia la recepcion de los bienes y servicios.
Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
servicios generales. En servicios de consultoria emite (nicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.

SECCION II
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Articulo 12. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

Se designara como RPA al: Director Administrativo Financiero

El RPA designado por la o el Director General Ejecutivo, mediante Resolucion Administrativa es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo — ANPE,
sus funciones estan establecidas en el Articulo 34.- de las NB- SABS.

Articulo 13. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Se realizara mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a Bs.50.000
(CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). Su proceso

serd el siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o] Términos de Referencia,
segun corresponda.

2. Estima el precio referencial.

3. Define el Método de Seleccién y Adjudicacién a ser utilizado en el proceso de contratacién.

4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria.

5, -Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.
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b) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporando las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en base al
modelo elaborado por el érgano Rector; : '

= ER caso de que el proceso sea por Cotizaciones,
no sera necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza
y caracteristicas de la contratacion. :

4. Remite toda la documentacién al RPA solicitando la aprobacion del DBC y dando curso a la solicitud de
autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

) RPA

1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.

2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion.

3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la convocatoria y el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podra publicar la convocatoria en medios de comunicacién alternativos de cardcter
publico.

2. Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la presentacién de propuestas:

i. Organiza y lleva a efecto la Reunién Informativa de Aclaraciéon y la Inspeccién Previa, en
coordinacion con la Unidad Solicitante.
ii. Atiende las Consultas Escritas.

e) RPA
1. Designa mediante memorandum al Responsable de Evaluacién o a la Comisién de Calificacion.
f) RESPONSABLE DE EVALUACION O COMISION DE CALIFICACION

1. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da lectura de los precios ofertados.

2. Efectla la verificacion de los documentos presentados aplicando la Metodologia Presentd/No Presentd.

) ™ 3. En sesién reservada y en acto continuo, evalla y califica las propuestas técnicas y econémicas

presentadas de acuerdo con el Método de Seleccion y Adjudicacion, definido en el DBC.

4, Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de una o
mas propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o econdmica.

5. Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién 0
Declaratoria Desierta para su remision al RPA. : ¥
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h)

w

RPA

En caso de aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta,
adjudica o declara desierta la contratacién:

i. Cuando la contratacion sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS),
adjudica o declara desierta mediante Resolucion Administrativa elaborada por la Unidad Juridica.

ii. Cuando la contratacion sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudica
o declara desierta mediante nota elaborada por la Unidad Administrativa.

En  caso de no aprobar el Informe deberd solicitar |a complementacién o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacién o sustentacién del Informe decidiera
bajo su exclusiva responsabilidad aparatarse de la recomendacion, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la o el Director General Ejecutivo y a la Contraloria General del Estado.

. Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa o Nota de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta.

Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para la formalizacion de la
contratacién. En contrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), esta
solicitud sera realizada una vez vencido el plazo de interposicién del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

Recibida la documentacion para la formalizacién de la contratacion remite a la Unidad Juridica.

En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,
suscribe estos documentos.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacién presentada por el proponénte
adjudicado en coordinacion con el Responsable de Evaluacién o la Comisién de Calificacion.

Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo, como constancia de

su elaboracion y lo remite a la o el Director General Ejecutivo para su suscripcion.

DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucién Expresa y motivada, de

acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341. .
Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comisién de Recepcion, pudiendo delegar
esta funcidn al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

Efectla la recepcion de los bienes y servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
servicios generales. En servicios de consultorfa emite (nicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.
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SECCION III
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 14, RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA -RPC

Se designara como RPC al Director Administrativo Financiero

El RPC, designado por la o el Director General Ejecutivo mediante Resolucién Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacién Piblica, sus funciones estdn
establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

Articulo 15. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a Bs1.000.000 (UN MILLON 00/100
BOLIVIANOS), su proceso es el siguiente:

a)

b)

c)

UIE B ISt

UNIDAD SOLICITANTE

Elabora las Especificaciones Técnicas o) Términos de Referencia,
segln corresponda.

Estima el precio referencial.

Define el Método de Seleccién y Adjudicacion a ser utilizado en el proceso de contratacién.

Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria. _

Solicita al RPC, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién de inicio de proceso de
contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

Emite la Certificaciéon Presupuestaria.

Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la
Unidad Solicitante. .

Remite toda la documentacién al RPC solicitando la autorizacién de publicacién del DBC y dando curso
a la solicitud de autorizacién de inicio del proceso de contratacién.

RPC

Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.
Autoriza el inicio del proceso de contratacion.

. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la convocatoria y el DBC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podra publicar la convocatoria en medios de comunicacién alternativos de cardcter
publico.

Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la presentacion de propuestas:

i... Lleva adelante la inspeccién previa en coordinacién con la Unidad Solicitante;
ii. Atiende las consultas escritas;
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e)

f)

g)

h)

k)

N

iil.  Organiza y lleva a efecto la Reunién de Aclaracién en coordinacién con la Unidad Solicitante.

RPC

.. Una vez realizada la Reunién de Aclaracién aprueba el DBC con enmiendas si existieran mediante

Resolucion Expresa.

. Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucion Expresa que aprueba el DBC,

UNIDAD ADMINISTRATIVA
Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa de Aprobacidn del DBC.

RPC

. Designa mediante memorandum a la Comisién de Calificacion.

COMISION DE CALIFICACION

En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura de los precios ofertados.

. Efectla la verificacién de los documentos presentados aplicando la Metodologia Presentd/No Presentd.

En sesién reservada y en acto continuo, evalia y califica las propuestas técnicas y econdémicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC,

Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion sobre el contenido de una o
mas propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o econémica.

Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacion o Declaratoria Desierta para su
remision al RPC.

RPC

En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta
emitido por la Comisién de Calificacion, adjudica o declara desierta la contratacién de bienes 0 servicios,
mediante Resolucion Expresa.

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar |la complementacion o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida Ia complementacién o sustentacién
del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, debera elaborar un informe fundamentado dirigido a la o el Director General Ejecutivo
de la ABEN y a la Contraloria General del Estado,

. Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa de Adjudicacion o Declaratoria Desierta.
Solicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para
la  formalizacion de la  contratacidn. Esta  solicitud  serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicién del Recurso Administrativo de Impugnacion.

Recibida la documentacién para la formalizacién de la contratacién la remite a la Unidad Juridica.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacion presentada por el proponente adjudicado en coordinacién con la Comision de
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Calificacion.
2. Elabora, firma .o visa el contrato, como constancia de su elaboracion 'y Io
remite a la o el Director General Ejecutivo.
1) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucion Expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de |a Ley N°2341,

2. Designa a los integrantes de la Comisién de Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al RPC o a la
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

m) COMISION DE RECEPCION

1. Efectla la recepcion de los bienes y servicios.
Elabora Y firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad 0
Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios de
consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 16. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El Responsable de la Contratacién por Excepcién es la o el Director General Ejecutivo quien autorizard la
contratacion mediante Resolucién expresa, motivada técnica y legalmente.

Articulo 17. PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Contratacion por Excepcién serd realizado conforme dicte la Resolucién que autoriza la
Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacién, la informacién de la contratacién sera presentada a la Contraloria General
del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0O EMERGENCIAS

Articulo 18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/0 EMERGENCIAS
El Responsable de la Contratacién por Desastre y/o Emergencias es la o el Director General Ejecutivo.
Articulo 19. PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte la Resolucién de Declaratoria
de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602, de 14 de noviembre de 2014, de Gestién de Riesgos.
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SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 20, RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA designado de acuerdo con lo
establecido en los Articulos 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el siguiente proceso:
I. Bienes con tarifas Gnicas y reguladas por el Estado; gasolina, diésel, gas licuado y otros:

a) La Unidad Solicitante solicita la contratacién de gasolina, diésel, gas licuado y otros, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, segln corresponda, la
autorizacion de inicio de proceso de contratacidn. <

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién al RPA o RPC para la autorizacién de
inicio de proceso de contratacion.

c) El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor @ Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacidn
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa
la ejecucion del proceso.

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasolina, diesel, gas licuado y
otros y remite la documentacion al RPA o RPC, segtn corresponda, para la adjudicacién.

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacién de la contratacién.

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor, elabora y suscribe la Orden
de Compra o la remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato

a) La o el Director General Ejecutivo suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante

Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley
N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comision de Recepcidn.

h) El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcién, efectia la recepcion verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.

II. Servicios pablicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga:
a) La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de consumo de energia eléctrica,
/@ lﬁ% agua y otros de naturaleza andloga y solicita el pago.
;5' Be ’%‘\; b) La Unidad Administrativa, revisa las facturas de consumo de energia eléctrica, agua y otros de
= i R 25} naturaleza analoga, previa Certificacién Presupuestaria efectda los pagos correspondientes.
v \"-;:"'“ - - -
(e III. Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusién. No se aplica a la

contratacion'de agencias de publicidad:

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de comunicacion a
contratar, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, segtin
corresponda, la autorizacién de inicio de proceso de contratacién.

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién al RPA o RPC dando curso a la

/ %» autorizacion de inicio del proceso de contratacién.

10
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c) El RPA o RPC verifica si la contratacién esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea
mayor a- Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa
la ejecucién del proceso,

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio y remite
la documentacion al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacion.

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor, elabora y suscribe la Orden
de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato,

g) La o el Director General Ejecutivo suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante

Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley
N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisién de Récepcic’)n. :

h) El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcion, efectiia la recepcién verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Iv. Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no cuente con
infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo certificado de inexistencia
emitido por el SENAPE:

a) La Unidad Solicitante elabera las Especificaciones Técnicas, solicita a la Unidad Administrativa la
Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, seglin corresponda, la autorizacion de inicio de proceso
de contratacion, adjuntando el certificado de inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE.

b) La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacién Presupuestaria y remite toda |la documentacién al RPA o RPC para la autorizacién del
inicio del proceso de contratacion.

c) El RPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacidn sea
mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa
la ejecucidn del proceso.

d) La Direccion Administrativa Financiera invita en forma directa al proveedor que arrendard el
inmueble y remite la documentacién al RPA o RPC, segtin corresponda, para |la adjudicacién.
e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacién de la contratacién. .
f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor que arrendara el inmueble la
remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.
g) La o el Director General Ejecutivo suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley
/ﬁiﬁ%\ N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisién de Rece‘pcién. :
VeRe N h) El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcidn, efectlia la recepcién verificando el
(fg HoluathR. _gl ' cumplimiento de las condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.
awn 5
4?2‘9“3 ¥

Adquisiciéon de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y cuando el costo de
los pasajes se sujete a tarifas Gnicas y reguladas por la instancia competente. No se aplica a la
contratacién de agencias de viaje: :

a) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales, solicita
la Certificacion Presupuestaria a la Unidad Administrativa y al RPA la autorizacién de inicio del
proceso de contratacion. :

b) La Unidad Administrativa, emite la Certificacién Presupuestaria y remite la documentacién al RPA
para la autorizacion de la compra de pasajes.

L\/ 11
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VI.

VII.

c)

d)
e)

El RPA verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea mayor
a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria,
autoriza la compra de pasajes.

La Unidad Administrativa efectla la compra de pasajes aéreos.

El Responsable de Recepcién realiza la recepcion del pasaje y emite su conformidad 0
disconformidad.

Suscripcién a medios de comunicacién escrita o electronica: diarios, revistas y publicaciones
especializadas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el medio de comunicacién
escrita o electrénica a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria
y al RPA o RPC, segin corresponda, la autorizacion de inicio del proceso de contratacién,

La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacidn al RPA o RPC dando curso a la
autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacidn esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea
mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacién
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa
la ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y remite
la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacion,

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor, elabora y suscribe la Orden
de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracion del contrato. -

La o el Director General Ejecutivo suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley
N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion.

El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcion, efectia la recepcién verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.

Adquisicion de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la garantia y consiguiente
calidad del equipo y/o maquinaria:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Tecnicas, solicita a la Unidad Administrativa la
Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segln corresponda, la autorizacién de inicio de proceso
de contratacion.

La " Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién al RPA o RPC dando curso a la
autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea
mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa
la ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y remite la documentacién
al RPA o RPC, seglin corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacién de la contratacién.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor del bien, elabora y suscribe
la Orden de Compra o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.
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g) La o el Director General Ejecutivo suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
resolucion expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 7 de la Ley
N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion.
h) El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion, efectda la recepcién verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacion para emitir su conformidad o disconformidad.
VIII. Contratacion de artistas, locales Yy otros servicios relacionados con eventos de promocion

cultural, efemérides y actos conmemorativos:

a)

b)

d)
e)
f)

)]

h)

La Unidad Solicitante determina la contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados
con eventos de promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, seglin corresponda, la autorizacién
del inicio de proceso de contratacién. y

La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacion al RPA o RPC dando curso a la
autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacién esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
niayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacién
Presupuestaria, autoriza el inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa
la ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard el servicio y remite
la documentacion al RPA o RPC, segtin corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite documentacién para la
formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor, elabora y suscribe la Orden
de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.

La o el Director General Ejecutivo suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento.establecido en el Articulo 7 de la Ley
N°2341 y designa al Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcidn,

El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcioén, efectia la recepcién verificando el
cumplimiento de las condiciones de la contratacién para emitir su conformidad o disconformidad.

IX. Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, academias y otros, cuyas
condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean definidas por la entidad contratante.

a)

d)
e)

La Unidad Solicitante solicita el curso de cap'acitacién adjuntando la oferta de la Universidad,
instituto, academia u otros, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria y al
RPA o RPC, segln corresponda, la autorizacién de la capacitacién.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacién remitida por la Unidad Solicitante, emite la
Certificacién Presupuestaria y remite toda la documentacion al RPA o RPC para la autorizacion de
inicio del proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacién sea
mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria y autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcién al curso.

La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos de capacitacion.

La Unidad Solicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o al finalizar el curso,
para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondientes.

Una vez formalizada la contratacion, la informacién de la contratacién serd presentada a la Contraloria General

% del Estado y registrada en el SICOES.
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 SECCION VII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 21. UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Unidad Administrativa de la ABEN, es la Direccién Administrativa Financiera, cuyo Maximo Ejecutivo es el
Director Administrativo Financiero.

El Director Administrativo Financiero velara por el cumplimiento de las funciones establecidas en el Articulo
36.- de las NB-SABS.

Articulo 22. UNIDADES SOLICITANTES

En la Agencia Boliviana de Energia Nuclear las Unidades Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama
adjunto al presente RE-SABS son:

Direccion General Ejecutiva

Direccion de Aplicaciones de la Tecnologfa Nuclear

Direccion de Planificacion de la Investigacion y Desarrollo Tecnolégico
Direccion de Estudios Nucleares, Seguridad y Convenios

Direccion de Asuntos Juridicos :

Direccion Administrativa Financiera

oD on oo

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefaladas precedentemente,
canalizaran sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo 35.- de las NB-
SABS.

Articulo 23. ° COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)

La Comisién de Calificacién para la modalidad ANPE, serad designada por el RPA, mediante memorandum, dentro
de los dos dias habiles previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas, en los cuales sera designada la
Comisién de Calificacién, previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas.

La Comisién de Calificacion deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa y de la
';‘. Unidad Solicitante segln el objeto de contratacion.

Alternativamente, segln el objeto de |a contratacién, el RPA, mediante memorandum designard un Responsable
de Evaluacion, dentro de los dos dias habiles previos a la presentacién de cotizaciones o propuestas en los cuales °
serd designado el Responsable de Evaluacion, previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas. Este
responsable asumird las funciones de la Comision de Calificacion.

La Comisién de Calificacion o el Responsable de Evaluacion cumpliran las funciones establecidas en el Articulo
38.- de las NB-SABS. i
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Articulo 24. COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Serd designada por el RPC, mediante memordndum, dentro de dos dias habiles previos al acto de apertura en
los cuales seré designada la Comisién de Calificacién, previos al acto de apertura de propuestas, y estard
integrada por servidores publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comision de Calificacién cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.
Articulo 25.  COMISION DE RECEPCION

Serd designada por la o el Director General ejecutivo o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante memorandum de designacion, dentro de los 5 dias
habiles previos a la recepcién de bienes y servicios.

La Comisidn de Recepcion debera conformarse con servidores plblicos de la Unidad Administrativa y de la Unidad
Solicitante segtn el objeto de contratacién.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la 0 el Director General Ejecutivo o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un Responsable de Recepcidn,
mediante memorandum de designacién, que asumird las funciones de la Comisién de Recepcion.

La Comision de Recepcién y el Responsable de Recepcién cumplirdn las funciones establecidas en el Articulo Bo

de las NB-SABS.

\

CAPITULO III
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Articulo 26. COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) Administracion de Almacenes.
b) Administracion de Activos Fijos Muebles.
¢) Administracién de Activos Fijos Inmuebles.

Articulo 27. RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES
El responsable principal, ante la o el Director Generél Ejecutivo, es el Profesional en Activos Fijos y Almacenes.
Articulo 28. ADMINISTRACION DE ALMACENES
La Agencia Boliviana de Energia Nuclear cuenta con un Almacén.
" El Almacen esté a cargo del Profesional en Activos Fijos y Almacenes.

//Las funciones del responsable de Almacenes son las siguientes:

a) Realizarel proceso de manejo de bienes de consumo desde su ingreso al Almacén, hasta la entrega de los mismos
obaja.
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Presentar informes semestrales o de gestion sobre los registros de los bienes de consumo.
Realizar el control de maximos y minimos de reposicion almacén.

Realizar actas de ingreso y salida de almacenes.

Registrar en sistema el ingreso de bienes de consumo

Certificar la existencia de bienes de consumo en almacenes

Realizar la correlacion entre los registros y las existencias fisico valoradas

Realizar las medidas de higiene y seguridad industrial de los bienes de consumo

Realizar labores de salvaguarda de los materiales y suministros.

Controlar y verificar la frecuencia de pedidos anteriores en el sistema por Areas o Unidades Organizacionales o
individuales

k)  Autorizar las solicitudes de bienes de consumo individuales de acuerdo a existencias

=2 O =@ L D)

u—

Articulo 29. ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles estd a cargo de la Direccidn Administrativa Financiera
cuyo responsable es el Profesional en Activos Fijos y Almacenes.

Las funciones que cumple el responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles son:

Realizar la administracion, salvaguarda, manejo de los activos fijos muebles y activos fijos inmuebles de la ABEN.
Realizar |a asignacion de activos fijos Muebles e Inmuebles de la ABEN \

Actualizar anuaimente el inventario de activos fijos y la codificacion.

Realizar el proceso de manejo de bienes muebles desde su ingreso, hasta la entrega de los mismos a los
servidores publicos, disposicion o baja

e) Recepcionar y revisar documentos del proceso de adquisicion de activos fijos,

f)  Identificar , registrar y codificar
g
h

coom

) Realizar el proceso de mantenimiento salvaguarda, custodia de bienes muebles e inmuebles

) Solicitar |a revalorizacion técnica de activos fijos cuando corresponda

) Suscribir y autorizar en sistema digital las actas de ingreso y salida de Activos <

i) Aplicar los formularios de asignacion de bienes de uso desde el ingreso del servidor publico a la ABEN

k) Realizar inspecciones sorpresivas a los activos fijos asignados a los servidores plblicos

) Realizar formularios de devolucion de los bienes de uso y el estado por los servidores publicos a su desvinculacion,
promocion, rotacion u otros de la ABEN

m) Realizar los procedimientos de disposicion de bienes muebles (baja, transferencia temporal y transferencia
definitiva).

n) Realizar el proceso exclusion de los registros contables de inventario por baja de bienes

0) Coadyuvar en el seguimiento y control sobre el saneamiento de la documentacion legal de inmuebles

p) Solicitar la devolucién de los bienes de consumo (no fungibles) por los servidores publicos a su desvinculacién
de la ABEN y reasignar a nuevos servidores plblicos que ingresen

fex
=

Heimuh R. &) CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES
Nevao B
Yagle <

P OBO 'f;;\ Articulo 30. MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE
2\

La Agencia Boliviana de Energia Nuclear no cuenta con Bienes producto que son resultado de servicios de
consultoria, software u otros similares

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 31. TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES

Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:
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a) Disposicion Temporal con las modalidades de:

1. Arrendamiento
2. Préstamo de Uso o Comodato

b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:

1. Enajenacion
2. Permuta

Articulo 32. RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicién de bienes es la o el Director General Ejecutivo, quien deberd precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

Articulo 33. BAJA DE BIENES

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicién; consiste en la exclusion de un bien en
forma fisica y de los registros contables de la ABEN, cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las causales
establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

1 PROCESO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES
a) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Efectuada la disposicién definitiva de bienes, el Director Administrativo Financiero responsable del manejo y
disposicion de bienes de la ABEN solicitara a la o el Director General Ejecutivo, autorizar la baja de bienes fisica
y contable, adjuntando la siguiente documentacion:

1) Resolucién de disposicién de bienes.

2) Contrato o convenio de transferencia definitiva.
3) Acta de entrega de bienes.

4) Otros documentos relativos a la disposicion.

c) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

« Autorizard e instruird a la Direccién Administrativa Financiera efectuar la baja fisica y contable de los bienes
dispuestos, de los registros de la ABEN.

« En un plazo de 10 dias habiles después de concluido el proceso de disposicion definitiva de bienes, la o el
Director General Ejecutivo debe emitir:

1) Un ejemplar de toda la documentacion al drea contable de la ABEN, para la baja correspondiente.

2) Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles, vehiculos, maquinaria y equipo, cuando
corresponda.

3) Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicion de bienes ejecutada.
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II PROCESO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA.
a) FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL BIEN

* De forma inmediata a la deteccidn del hecho de hurto, robo o pérdida del activo fijo, elabora informe
pormenorizado de las circunstancias en la que el bien fue hurtado, robado o perdido y lo remite a la Direccién
Administrativa Financiera,

* Cuida la no alteracién del escenario del hecho para facilitar la posterior investigacién policial, si
correspondiera.

b) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

* Efectla la denuncia pertinente a la FELCC, si corresponde.

* Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne el bien, cantidad, valor y otra informacién que se
considere importante. )

* Elabora informe técnico detallado acerca de las causales de la baja y las caracteristicas del bien, adjuntando
al mismo los siguientes documentos:

1) Informe pormenorizado del responsable del bien.
2) Denuncia a la FELCC (si corresponde)
3) Acta de verificacién del bien

* Si el bien esta asegurado, dentro del plazo establecido envia nota explicativa al seguro adjuntando la
documentacién respaldatoria.

« Solicita a la Direccién de Asuntos Juridicos el informe legal y la elaboracién de la Resolucidn Administrativa
correspondiente, estableciendo responsabilidades de acuerdo a normas y si fuera el caso la iniciacién de
acciones legales correspondientes.

c) DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

* Con base en los informes recibidos y la documentacién de las diligencias policiales y del Ministerio Publico,
elaborara la Resolucién Administrativa de baja por robo, hurto o perdida y emite el informe legal
determinando responsabilidades.

* Si corresponde inicia las acciones legales pertinentes contra los funcionarios encargados de los bienes que
fueron hurtados, robados o perdidos y remite la documentacion a la o el Director General Ejecutivo.

'\‘ﬁ% d) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

/3
oRo 2

(e vemun R E. » Suscribe la Resolucion Administrativa que autoriza la baja respectiva e instruye a la Direccién Administrativa

L Financiera proceder conforme a las recomendaciones efectuadas por la Direccion de Asuntos Juridicos e

incluir la baja de los bienes en los registros correspondientes.
. d) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

* De acuerdo a lo expuesto en el informe de la Direccion de Asuntos Juridicos, solicita si corresponde la
03 reposicion del bien al funcionario responsable en el plazo de diez dias habiles.
%  Procesa la baja de los bienes e inventario y actualiza los listados de activos fijos o almacenes (seglin sea el
caso)
* Si corresponde informa al SENAPE, sobre la baja de vehiculos, maquinaria y/o equipo.
% * Remite informe a la Contraloria General del Estado, sobre la baja de bienes efectuada.
* Procesa la baja de los bienes de los registros contables.
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e) FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL BIEN

Segtn lo dispuesto en el informe legal, deber3 restituir el bien con otro de similares o mejores caracteristicas,
conforme verificacién y certificacion de |a instancia técnica correspondiente.

III PROCESO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS, VENCIMIENTO, DESCOMPOSICIONES,
ALTERACIONES 0O DETERIOROS. !

a) FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL BIEN
Verifica la existencia de mermas, vencimientos descomposr‘cionés, alteraciones o deterioros de forma
periédica. Si encuentra bienes con estas condiciones, informa con nota dirigida a la Direccién Administrativa

Financiera comunicando el estado e identificando el bien sujeto a esta modalidad de baja.

e) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

* Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne el bien, cantidad, valor y otra informacién que se
considere importante,
* Remite la documentacion a |a Direccién de Asuntos Juridicos para el andlisis y emisién del informe legal.

b) DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Efectla anélisis de la documentacién, elabora el infofme legal y lo incluye en e informe de recomendacion de
baja de bienes.

c) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)
Previa revisién y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar de acuerdo, aprueba el informe
de recomendaciones de baja de bienes e instruye a la Direccién de Asuntos Juridicos que elabore la Resolucién
Administrativa que autorice la baja de bienes de |la ABEN.

d) DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
Elabora la Resolucién Administrativa sobre Disposicién de Bienes que deberd incluir el detalle sobre los
antecedentes, los propésitos y las condiciones relativas al bien o bienes a ser dispuesto, debiendo adjuntarse

a esta los informes y toda la documentacién relacionada a| proceso

e) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

‘”'=;institucional, instruye a la Direccién Administrativa Financiera que incluya Ia baja de los bienes en los registros
- //fisicos y contables correspondientes.'

f Y/

f) PROFESIONAL ACTIVOS FIJOS Y ALMACENES

* Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos 0 almacenes (seglin sea el caso).
* Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.
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IV PROCESO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA
a) FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL BIEN

Emite informe dirigido a la Direccién Administrativa Financiera comunicando el estado e identificando el bien
sujeto a baja por inutilizacion u obsolescencia.

b) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

» Verifica el estado del bien y elabora el informe técnico de recomendacién de baja del bien, detallando las
causales de baja.
* Remite la documentacidn a la Direccién de Asuntos Juridicos para el analisis y emisién del informe legal.

c) DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Efectla el andlisis de Ia documentacion, elabora el informe legal y lo incluye en el informe de recomendacién
de baja de bienes.

d) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

Previa revision y anélisis del informe de recomendaciones Y en caso de estar de acuerdo, aprueba el informe
de recomendaciones de baja de bienes e instruye a la Direccién de Asuntos Juridicos que elabore la
Resolucion Administrativa que autorice |a baja de bienes de la ABEN.

e) DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Elabora la Resolucién Administrativa sobre Disposicion de Bienes que debera incluir el detalle sobre los
antecedentes, los propésitos y las condiciones relativas al bien o bienes a ser dispuesto, debiendo adjuntarse
a esta los informes y toda la documentacion relacionada al proceso.

f) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)
Firma la Resoluciéon Administrativa que autoriza la baja respectiva, disponiendo su inclusidn en el POA

institucional, instruye a la Direccién Administrativa Financiera que incluya la baja de los bienes en los
registros fisicos y contables correspondientes.

g) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos 0 almacenes (segtin sea el caso).

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

Comunica a las Direcciones y Unidades de la ABEN el detalle de los bienes dados de baja para que exprese
su interés en la recuperacion de partes para uso institucional. De existir interesados y entregadas las partes
a los mismos, deberan reingresar al registro de activos fijos con cargo a un responsable de la Unidad o
Direccion interesado para ser registrados como partes con nuevo costo.

IV PROCESO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL DE EDIFICACIONES,
EXCEPTO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA. 3

a) FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL BIEN
Verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de edificaciones de propiedad de la

ABEN. Si encuentra estas condiciones emite informe dirigido a la Direccion Administrativa Financiera,
comunicando el estado e identificando el bien sujeto a esta modalidad de baja.
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b)

<)

d)

e)

f)

g)

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

* Previa verificacion de la imperiosa necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de
edificaciones de propiedad de la ABEN, elaborara el informe pertinente técnico de verificacion respectiva
del bien a desmantelar dirigido a la o el Director General Ejecutivo, adjuntando informes técnicos
especificos si fuesen necesarios.

» Elaborar un acta de verificacion en la cual se consigne el bien, cantidad, valor y otra informacion. que

" considere importante.

» Comunica a los organismos puiblicos, si corresponde.

* Remite toda la informacion a la o el Director General Ejecutivo.
DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

» Instruye a la Direccion Administrativa Financiera inicie las acciones necesarias para efectuar el
desmantelamiento y baja respectiva.
» Asimismo instruye se comunique a la empresa aseguradora, si corresponde.

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

* Remite antecedentes a la Direccion de Asuntos Juridica, solicitando la elaboracién del informe legal vy la
Resolucién Administrativa que autorice la baja de los bienes desmantelados.
» Comunica la situacién a la empresa aseguradora, si la edificacién estuviese asegurada.

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

* Efectla analisis legal de la documentacién, elabora el informe legal y la resolucién administrativa respectiva
y remite la documentacion a la o el Director General Ejecutivo

» Si corresponde, emite el informe determinando responsabilidades e inicia las acciones legales pertinentes
contra las personas que hubiesen ocasionado la decisién de efectuar el desmantelamiento de la edificacién.

DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

Firma la Resolucion Administrativa que autoriza la baja respectiva, e instruye a la Direccién Administrativa
Financiera que incluya la baja de los bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

» Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos 0 almacenes (segun sea el caso).
* Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

VI PROCESO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTRO

a)

b)

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL BIEN

De forma inmediata a la- deteccién del hecho elabora informe pormenorizado de las circunstancias
acontecidas y lo remite a la Direccién Administrativa Financiera.

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

« Elabora el informe circunstanciado sobre el siniestro y los dafios ocasionados, identificando a detalle los
ienes afectados y su estado posterior al siniestro. j
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»

« Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne el bien, cantidad, valor y otra informacién que se
considere importante.

Comunica a los organismos publicos pertinentes y a la empresa aseguradora, si corresponde.

Remite toda la informacién a la o al Director General Ejecutivo.

c) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

Toma conaocimiento del informe e instruye a la Direccién Administrativa Financiera se inicien las acciones

respectivas a objeto de realizar la investigacién de lo acontecido, proceder con la baja Y reposicién de los
bienes dafiados y los registros correspondientes.

d) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

L]

Elabora si es necesario informes complementarios de dafios y pérdidas ocasionadas por el siniestro

« Efectla, si corresponde las diligencias respectivas a instancias policiales en coordinacién con la Direccién
de Asuntos Juridicos y las diligencias necesarias ante la empresa aseguradora respectiva, elevando los
informes que sean necesarios. A, &

Remite antecedentes a la Direccién de Asuntos Juridicos, solicitando si fuera el caso se inicien las acciones
legales pertinentes coritra los responsables del siniestro y solicita la elaboracién del informe legal y su
Resolucion Administrativa, que autoriza la baja de los bienes inutilizados.

e) DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

¢ Elabora el informe legal y la Resolucion Administrativa de baja por siniestros
* Si corresponde, inicia las acciones legales pertinentes.
* Remite la Resolucién Administrativa y antecedentes al Director General Ejecutivo.

f) DIRECTOR (A) GENERAL EJECUTIVO (A)

* Firma la Resoluciéon Administrativa que autoriza la baja respectiva e instruye a la Direccién Administrativa
Financiera que incluya la baja de los bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.
- * Si corresponde instruye a la Direccion de Asuntos Juridicos para que en coordinacién con la Direccién
Administrativa Financiera se inicien las gestiones respectivas contra los responsables de lo acontecido.

y \\"% g) DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

BO %I
iy » Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segln sea el caso).
Yaghe * Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.
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